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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE TENA

REQUISITOS PARA EL INGRESO

CARGO: Coete. Ao Unela \ \\ acipal)
DESDE: J == 2 Tl 9.5
APELLIDOS Y NOMBRES: [’ «\.. Do\ S \ | CEDULA: y | (0SHOR .

Hoja de vida formato MDT (Encuentra empleo) con los respaldos respectivos (Certificados de
trabajos con denominacién de puesto v el tiempo de trabajo)

I

2 | 2 copias de la cédula de ciudadania y certificado de votacion a colores. ACTUALIZADA

3 | Impresion del Historial laboral, emitido por el sistema del IESS, (Detalle/resumen)
La instruccion formal de tercer nivel en la pagina web de la secretaria general de Educacion Superior,

4 | Ciencia, Tecnologia e Innovacion SENESCYT. (https://www.senescyt.gob.ec/consulta-titulos-
web/faces/vista/consulta/consulta.xhtml )

5 La instruccion formal del nivel de bachillerato en la pagina web del Ministerio de Educacion.
http://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/taces/paginas/consulta-titulos-refrendados. xhtm|

' El certificado de no tener impedimento legal para ejercer cargo publico en la pagina web del

6 | Ministerio de Trabajo. ( https:/certificadoimpedimento.trabajo.gob.ec/Busquedalmpedido/ }(Valido
por 24 HORAS - Imprimirlo el dia del ingreso)

-+ | Declaracion Juramentada de bienes Contraloria General del Estado. (2 ejemplares) originales. 1

7 | constancia de Otorgamiento 2 Formulario Electronico de Declaracion Patrimonial Jurada.
(https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge _arquitecturaonline_web/wFLogin.aspx?ope=1 )
Reporte de la Informacion Personal que consta registrada en la Base de Datos Institucional de la

8 | Contraloria General del Estado.(
https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge drqultetturaonlme web/wFLogin. asm( Pope=1)
CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE EN INTERDICCION CIVIL, NO SER DEUDOR AL

9‘ QUE SE SIGA PROCESO DE CONCURSO DE ACREEDORES Y NO HALLARSE EN ESTADO
DE INSOLVENCIA FRAUDULENTA DECLARADO JUDICIALMENTE

http://consultas.funcionjudicial.gob.ec/informacionjudicialindividu

10 Certificado como Operador del SERCOP (Certificacion como Operdores Del SNCP 2021 — Servicio
Nacional de Contratacion Pablica (compraspublicas.eob.ec)

11 | Solicitud de Mensualizacion o Acumulacion de los Décimos: Tercero y Cuarto Sueldo,

12 | Certificado de discapacidad y/o sustituto (en caso mantenga esta condicidn)
En caso de autoridades, funcionarios v servidores publicos que en el ejercicio de sus funciones

13 | suscriban documentos, deberan contar obligatoriamente con la firma electronica emitida por la

entidad competente

REQUISITOS INSTITUCIONALES

]

14 | Certificado pre ocupacional otorgado por el Dispensario Médico.

15 Certificado de Vacunacion COVID (https://sgrdacaa-
admision.msp.gob.ec/hcue/paciente/certificadovacuna/public/index )

16 | 2 fotos tamaifio carnet actualizadas.

17 | Tipificacion sanguinea o algin documento donde conste tipo de sangre

18 | Certificado de no adeudar al GAD Municipal de Tena.

19 | Certificado Bancario o Copia de la libreta de ahorros (2)

20 | Formulario de proyeccion de Gastos Personales (en caso de superar la Base Inypomble)

21 | Folder LOMO 4 para el expediente, separadores plasticos / / /

OBSERVACIONES: Estos documentos deben ser presentados prevm}‘a Su donﬁatacmn

Revisado por: Unidad Operativa de Talento Humano /¢ (f P
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